OFICINA PRODUCTORA:

MINISTERIO DEL INTERIOR
SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Grupo de Archivo Central
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

3.1.02 - GRUPO DE CONTRATOS Y LICITACIONES

CODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION FINAL

GESTION ARCHIVO ACCESIBILIDAD

CENTRAL __[ARCHIVO cT E M s

PROCEDIMIENTOS

3.1.02.01

CONVENIOS

3.1.02.01.1

CONVENIO DE COOPERACION INTERNACIONAL

= Texto del convenio

= Recibo pago Publicacién en Diario Oficial

= Disponibilidad F

= Acta de Liquidacién

3.1.02.01.2

CONVENIO INTERADMINISTRATIVO DE DONACION

= Copia escritura

= Certificado Catastral

= Acta de Inventario

3.1.02.01.3

CONVENIO INTERADMINISTRATIVO DE COMODATO

« Copia escritura

o Certificado catastral

 Acta de Inventario

2 20 X LIBRE

Hacer un listado general de todos los convenios. Conservar un 10% cada 4 afios.

o Tarjeta de

3.1.02.02

LICITACIONES PUBLICAS

§ Acto Administrativo de apertura

= Constancia de publicacion en Confecamaras y Camaras de comercio

= Avisos de Prensa

= Avisos publicados en la Entidad

= Estudios previos

= Pliego de condiciones

§ Certificado de disponibilidad presupuestal

= Ofertas

= Evaluaciones de ofertas

= Acto de adjudicacién o declaracién de licitacion desierta

2 20 X LIBRE

3.1.02.03

INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL Y VIGILANCIA

= Texto del Informe

= Oficio remisorio

2 20 X LIBRE

3.1.02.04

CONCEPTOS SOBRE CONTRATACION

= Consulta

= Texto del concepto

2 10 X LIBRE

3.1.02.05

CONTRATOS

2 20 X LIBRE

De todos los contratos debe dejarse relacion.

3.1.02.05.1

Arrendamiento

* Texto del contrato

* Recibo pago publicacion en Diario Oficial

o Certificado de Disponibilidad

 Cotizacion

* Péliza de seguro

* Recibo pago impuestos

« Informe final del supervisor

« Certificado de existencia y certificacion legal

 Copia resolucion de adjudicacion si es por licitacion pablica

* Acta de liguidacion

2 20 X LIBRE

3.1.02.05.2

Compraventa

 Texto del contrato

 Copia resolucion de adjudicacion si es por licitacion pablica

* Acta de entrega de bienes muebles

* Péliza seguro de cumplimiento

 Certificado de disponibilidad pi

« Certificado de existencia y representacion legal

* Cotizacion y/u oferta

 Cuadro de evaluacion

* Recibo pago publicacion en Diario Oficial

* Registro Nacional de Proveedores

2 20 X LIBRE




3.1.02.05.3

Suministro

o Texto del contrato

« Pdliza de seguro

« Copia resolucion de adjudicacion si es por licitacion pablica

* Recibo pago publicacion en Diario Oficial

« Certificado de Disponibilidad Presupuestal

* Cotizacion y/u oferta

 Cuadro de Evaluacién

o Certificado de existencia y ion legal

* Acta de liquidacion

LIBRE

3.1.02.05.4

Interadministrativo

 Texto del contrato

« Concepto favorable de Planeacion, cuando se trate de presupuesto de inversion

« Copia resolucion de adjudicacion si es por licitacion pablica

« Certificado de disponibilidad pi

* Acta de liquidacion

LIBRE

3.1.02.05.5

Prestacion de Servicios

 Texto del contrato

* Pdliza seguro de cumplimiento

* Recibo pago publicacion en Diario Oficial

o Certificado de Disponibilidad presupuestal

* Cotizacion y/u oferta

 Cuadro de

o Certificado de existencia y ion legal

« Copia resolucion de adjudicacion si es por licitacion pablica

* Acta de liquidacion

LIBRE

3.1.02.05.6

Prestacion de Servicios Personales

 Texto del contrato

* Hoja de vida tnica

* Pdliza seguro de cumplimiento

* Recibo pago publicacion en Diario Oficial

o Certificado de Disponibilidad presupuestal

« Cotizacion y/u oferta

 Cuadro de

o Certificado del interventor

 Acta de liquidacién

* Constancia de afiliacion al Sistema de Seguridad Social (cuando el plazo supere los tres meses)

« Constancia de inexistencia de personal de planta que pueda desarrollar el objeto del contrato

60

LIBRE

3.1.02.05.7

Encargo Fiduciario

 Texto del contrato

 Términos de referencia

o Ofertas

 Evaluacion de ofertas

o Certificado de disponibilidad pi

o Certificado de la Superintendencia Bancaria

* Garantias

 Acta de liquidacion

LIBRE

C.T = CONSERVACION TOTAL E = ELIMINACION M = MICROFILM S = SELECCION P= PERMANENTE




